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Procedury postępowania orzeczniczo – kwalifikacyjnego 
  
 
Procedury postępowania orzeczniczo – kwalifikacyjnego Zespołu Orzekającego przy Poradni 
Psychologiczno-Pedagogicznej nr 8 
 
Zespół Orzekający obraduje – zgodnie z zarządzeniem dyrektora Poradni – w stałym składzie 
i terminie, w każdy czwartek, w godz. 9 – 12.   
 
1. Rodzice/ opiekunowie prawni  składają kompletny wniosek wraz z załącznikami (PATRZ – 
INFORMATOR DLA OSÓB UBIEGAJĄCYCH SIĘ O ORZECZENIE) do zespołu 
orzekającego w oddziale Poradni przy ul. Kaspijskiej 1A (dawniej 16a).  
2. Kompletne wnioski rozpatrywane są w kolejności zarejestrowania. 
3. O terminie rozpatrzenia wniosku rodzic/opiekun prawny zostaje poinformowany w formie 
elektronicznej lub telefonicznej.  
4. W trakcie posiedzenia zespołu wszyscy jego członkowie zapoznają się z całością złożonej 
dokumentacji, następnie ją omawiają. 
5. Po przeanalizowaniu dokumentacji pedagog, psycholog i w miarę potrzeb logopeda i 
lekarz  określają – każdy w zakresie swojej specjalności – czy dokumentacja jest wystarczająca 
do przeprowadzenia oceny funkcjonowania dziecka. 
6. Jeżeli  na podstawie dostarczonej dokumentacji nie można sformułować oceny lub 
dokumentacja nie jest kompletna, przewodniczący zespołu wzywa wnioskodawcę do jej 
uzupełnienia lub może zlecić przeprowadzenie niezbędnych uzupełniających badań. O ile 
niewystarczająca lub niejednoznaczna jest diagnoza medyczna przewodniczący wzywa 
wnioskodawcę do jej uzupełnienia. Informację o konieczności uzupełnienia dokumentacji 
przekazuje się wnioskodawcy niezwłocznie. 
7. Członkowie zespołu orzekającego przeprowadzają ocenę funkcjonowania dziecka w zakresie 
swoich specjalności 
8. Przewodniczący wyznacza jedną osobę spośród członków zespołu do opracowania treści 
orzeczenia. 
9. W przypadku rozbieżności członków zespołu w sprawie przedmiotowej, przewodniczący 
zarządza głosowanie. Rozstrzygnięcie następuje większością głosów. 
10. Orzeczenie jest wydawane w ciągu 14 dni od daty posiedzenia Zespołu, na którym był 
rozpatrywany wniosek. 


